個人情報取扱承諾書（プロジェクト研究申請用）

記録管理学会（以下、本会という）では、2017年度よりプロジェクト研究助成申請者の個人情報を次の通り取り扱います。

1． 個人情報の取得
本会は、プロジェクト研究助成申請書により個人情報（氏名、住所、電話番号等により該当個人を識別できるもの）を取得します。個人情報の取得にあたっては、適法かつ適正な方法により取得します。
2． 個人情報の利用目的
取得した個人情報については、次の目的に使用します。
· プロジェクト研究助成の審査
· プロジェクト研究助成の審査結果及び進捗確認等の連絡
· プロジェクト研究助成管理台帳の作成
· 本会が運営するwebサイトへの掲載
· 本会が主催、共催する例会・研究会・学会誌・広報誌等の案内及び送付
· 総会・理事会等定款に定める本会運営業務を遂行する上で必要な行為
3． 取得した個人情報の安全性確保
取得した個人情報について、適切な安全管理措置を講じることにより、個人情報の漏洩・紛失・毀損および個人情報への不正アクセス等を防止することに努めます。
4． 委託先の監督
個人情報の取り扱いを外部に委託する場合は、安全管理が図られるよう、委託先に対する必要かつ 適切な監督を行います。（例：学会誌、広報誌、総会資料等の発送業務）
5． 目的外利用、第三者提供の制限
法令に基づく場合など正当な理由がある場合を除き、本人の同意を得ることなく、個人情報を利用目的以外に利用したり、第三者提供を行ったりすることはありません。


記録管理学会　御中

本研究申請者は、貴会の個人情報の取り扱いを承諾します。
また、研究助成申込後は、いかなる場合も書類の返却は求めません。また、本件に関する異議申し立ても一切致しません。
2025年　　　月　　　日
■研究代表者氏名（署名）

■研究分担者氏名（署名、全員）


